
ZARZĄDZENIE NR 3/2020
Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance 

z dnia 22.10.2020 r.

w sprawie przeprowadzenia spisu składników majątkowych 
Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance 

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. Z 2017 r. poz.
2342) zarządzam co następuje:

§ 1 Przeprowadzić spis z natury składników majątkowych Centrum Kultury i Rekreacji (CKiR) 
w Kobylance znajdujących się w siedzibie CKiR przy ul. Jeziornej 6 w Kobylance oraz w budynku 
amfiteatru w Morzyczynie.

§ 2 Spis z natury składników majątkowych Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance przeprowadzony
zostanie w dniach od 26.10.2020 r. do 29.10.2020 r. 

§ 3 Do przeprowadzenia spisu z natury, o którym mowa w  §1 powołuje się zespół spisowy w składzie:
1. Teresa Jasińska - przewodniczący zespołu,
2. Paulina Pałka - członek zespołu
3. Ewa Mikołajczyk – członek zespołu

§ 4 Członków zespołu czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie 
spisu, zgodne ze stanem faktycznym. 

§ 5 Spis z natury należy przeprowadzić na dzień 30.10.2020 r.

§ 6 Arkusze spisu z natury pobierze przewodniczący zespołu w księgowości CKiR do dnia 
23.10.2020 r.

§ 7 Załączniki do zarządzenia stanowią:
1. Uniwersalny arkusz spisu z natury,
2. Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury 

§ 8 Wykonanie zarządzenia powierza się przewodniczącemu i członkom zespołu spisowego. 

§ 9 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Centrum Kultury i Rekreacji
                                         Teresa Jasińska
                                        DYREKTOR



Załącznik nr 1 
do Zarządzenia nr 3/2020

Dyrektora CKiR
    z dnia 22.10.2020 r. 

Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

Zespół spisowy działający na podstawie Zarządzenia na 3/2020 Dyrektora Centrum Kultury
 i Rekreacji w Kobylance z dnia 22.10.2020 r., w następującym składzie osobowym:

1. Przewodniczący zespołu - ……………………………………………………………
2. Członek zespołu - …………………………………………………………………….
3. Członek zespołu - …………………………………………………………………….

Składa sprawozdanie z czynności przy sporządzaniu spisu z natury w :
- Centrum Kultury i rekreacji w Kobylance
- Amfiteatr w Morzyczynie

Rodzaj inwentaryzowanych składników majątkowych:
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………

1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:
a) pobrano arkusze o numerach …………………………………………………………………..
b) wykorzystano arkusze o numerach …………………………………………………………….
c) zwracam się arkusze czyste o numerach ……………………………………………………….
d) zwraca się arkusze anulowane o numerach ……………………………………………………

2. W wyniku szczegółowego sprawozdania pomieszczeń stwierdzono, że:
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………

3. Stan pomieszczeń jest następujący:
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………

4. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury następujące usterki i nieprawidłowości w zakresie 
zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania i konserwacji:
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………. 



5. W celu pełnego zabezpieczenia przechowywania mienia potrzebne są następujące środki 
zabezpieczające:
……………………………………………………………………………………………………………..
....…..…....…....…..…..…......…..……......…....…....……......…..…..…....…......……....…......…..…….
….......…....…......…..…..…....…......……......…....…..…......…....…..…......…..…..…....…....…...…….

6. Trudności na jakie napotkał zespół spisowy w czasie dokonywania spisu z natury:
…………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………..

7. Inne uwagi osób uczestniczących przy czynnościach sporządzania spisu z natury
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 

………………………….. ……………………….. ……………………………..
podpis przewodniczącego zespołu podpis członka zespołu podpis członka zespołu 



Załącznik nr 2 
do Zarządzenia nr 3/2020

Dyrektora CKiR
    z dnia 22.10.2020 r. 




